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	金門縣短期補習班申請立案書面資料

審查紀錄表
	送件日期
	C 會   勘   日   期

	
	年月日
	  年   月   日

	立案班名
	金門縣         短期補習班

	立案班址
	

	設 立 人
	
	班 主 任
	
	電話
	

	教

育

局
	書面資料檢查項目
	請 打 勾
	書面資料檢查項目
	請 打 勾

	
	
	符合
	不符
	免附
	
	符合
	不符
	免附

	
	立 案 申 請 書
	
	
	
	設班基金存款證明（含切結書）
	
	
	

	
	組  織  規  程
	
	
	
	土地所有權狀
	
	
	

	
	學          則
	
	
	
	建築改良物所有權狀
	
	
	

	
	教學科目暨每週教學時數表
	
	
	
	使用執照（需變更用途為補習班使用）
	
	
	

	
	週課表
	
	
	
	班舍平面及位置略圖
	
	
	

	
	教學進度表
	
	
	
	財產目錄表
	
	
	

	
	教職員履歷冊

（含學歷、身份證明）
	
	
	
	變更後之核准竣工圖
	
	
	

	
	設立人、班主任及教師非公教人員切結書
	
	
	
	防火管理人（班舍二百平方公尺以上）
	
	
	

	
	補習班照片
	
	
	
	正式沖洗照片，包括補習班門牌、招牌及門面外觀、每間教室隔間－含課桌椅、茶水間－是否有瓦斯爐具、陽台－是否有熱水器、逃生通道、緩降機－逃生設備等

	書面資料審查結果
	□送審資料內容表件無誤

	□送審資料不符（足）於   年   月       日退件補正（退件以乙次為限）

	附            註
	


本案經審查均符合規定，擬准其立案並發給府教社字第           號立案證書。

	金門縣短期補習班申請立案班址紀錄表
	送件日期
	C 會   勘   日   期

	
	年  月  日
	  年   月   日

	立案班名
	金門縣               短期補習班

	教

育

局
	現場會勘檢查項目
	請 打 勾
	檢查結果
	備  註


	
	
	符合
	不符
	未設
	
	

	
	補 習  班 招 牌
	
	
	
	□管委會要求不得設立

□有加盟 □無加盟
	加盟單位名稱：

	
	設立人、班主任及所有教師學歷身份證明文件
	
	
	
	□已核對正本
	

	
	變更使用執照
	
	
	
	□已核對正本
	

	
	原核准竣工圖
	
	
	
	□已核對正本
	

	
	設班基金存款證明
	
	
	
	□已核對正本
	

	
	班   舍   租   約
	
	
	
	□已核對正本
	

	
	教室總面積三十平方公尺以上（不含辦公室）
	
	
	
	核准班數：【   】班
□每一學生不得少於一.二平方公尺
	現場實際課桌椅        套

	
	班 舍 區 間 隔 牆
	
	
	
	□與竣工圖符合

□擅自變更區間隔牆
	

	
	遊   戲   空   間
	
	
	
	□牆角已加保護墊

□牆角未加保護墊
	

	
	開   設   科   目
	
	
	
	□擅自增設類科

□未擅自增設類科
	

	
	教             材
	
	
	
	□已核對
	

	
	瓦斯器具（廚房）
	
	
	
	□瓦斯爐□熱水器
	

	班舍部分
	· 有違建

· 無違建
	· 本案非涉及第一、二順位執行對象者，於建設局核發使用執照變更後，免要求併案拆除

· 已檢附不使用及日後配合違建拆除切結書

□於建設局核發使用執照變更後，擅自增設違建，移請建設局查處，免要求併案拆除

	    年   月    日

現場初勘檢查結果
	□班舍現場設備均與送審之表件符合
□班舍現場設備與送審之表件不符

□其他（                       ）
	※班舍現場設備或送審之表件，如有不符，請即改善後，通知本府排定覆勘日期。     

	年   月   日

現場覆勘檢查結果
	· 班舍現場設備初勘不符部分已於   年   月   日改善完畢

	教育局
承  辦  人
	
	現  場 負 責 人

（職  稱）
	

	附    註
	
	


本案經審查均符合規定，擬准其立案並發給府教社字第           號立案證書。

	金門縣               短期補習班申請立案會勘記錄表
                       年  月  日     時     分  

	立案班址
	金門縣            

	主管單位
	檢 查 項 目
	會  勘  標  準
	請 打 勾
	不 符 原 因
	限改單

編  號

	
	
	
	符合
	不符
	免設
	
	

	消

防

局
	消防安全設備
	其設置之消防安全設備是否符合消防法令之規定
	
	
	
	
	

	
	防 焰 制 度
	使用面積達200平方公尺以上，其管理權人應使用附有防焰標示之地毯、窗簾、布幕、展示用廣告板及其他指定防焰物品
	
	
	
	
	

	
	防 火 管 理
	總樓地板面積達200平方公尺以上者，有無遴用防火管理人
	
	
	
	
	

	□現場消防安全檢查符合規定。
□不符合規定項目，請立即改善並擇期請責任區覆查。

	金門縣政府消防局
	隊  員
	（ 請 蓋 職 名 章 或 簽 名）


（本會勘紀錄表供申請設立短期補習班及已立案補習班增設班舍使用）
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