金門縣政府所屬各戶政事務所辦理出生登記標準作業程序

1、 目的：人之權利能力始於出生，故新生兒甫出生，即應申報出生登記，藉以提供身分證明，保障權益，並正確戶籍資料。

貳、相關法令及規定：

一、內政部戶役政資訊系統作業規則。

二、戶籍法、戶籍法施行細則、國籍法、民法。

參、民眾應附證件、書表、表單、附件：

1、 出生證明書
2、 從姓約定書（出生登記用）
3、 新生兒從姓抽籤申請書暨結果確定書（約定不成）
4、 委託書

5、 準正書
肆、名詞解釋：

準正：非婚生子女，其生父與生母結婚者，視為婚生子女。

伍、其他：婚生子女，依父母雙方約定從父或母姓，出生逾申報期限經催告不為申請時，其姓氏，為婚生子女者，以抽籤決定依父姓或母姓登記；非婚生子女，依母姓登記；無依兒童，依監護人之姓登記，並由戶政事務所主任代立名字辦理逕為出生登記。

陸、作業內容

1、 流程圖：

（1） 辦理出生登記標準作業流程圖（圖一）。

（2） 辦理出生登記新生兒姓氏約定不成抽籤標準作業流程圖（圖二）。 
2、 流程說明：如後附。
