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金門縣大同之家老人安養（養護）、兒童就養申請作業流程說明

	作業流程
	權責單位
	步　驟　說　明

	1.
民眾申請
	民眾主動提出申請
	民眾欲申請老人安養（養護）、兒童就養應備下列文件：

一、必備文件：

(1) 申請表
(2) 全戶戶籍謄本

(3) 公立醫院體格檢查表
(4) 保證書
(5) 契約書（公費老人、兒童就養免附）
二、情況附加文件：身心障礙手冊影本

	2.
鄉鎮公所
受理
	鄉鎮公所
	向戶籍所在地之鄉鎮公所村里辦公處提出申請。

	3.1
鄉鎮公所
初審
	鄉鎮公所
	公所針對民眾提出之申請案件予以書面審查。

	3.2
補正
	鄉鎮公所
申請人
	審核各項書面資料，如不符合資格通知限期補正，經補件即符合規定者。

	3.3
退件
	鄉鎮公所

申請人
	審核各項書面資料，雖經補件仍不符合規定者。

	4.
大同之家

收件
	大同之家
	審查書面是否齊全。

	5.1
派員訪視
	大同之家
	一、審查書面是否齊全。

二、社工實地訪視。

三、審查是否符合就養規定。

	5.2
補正
	大同之家

鄉鎮公所
申請人
	資料審查及實地訪視結果，經補正資料，即可符合規定者。

	5.3
退件
	大同之家

鄉鎮公所

申請人
	資料審查及實地訪視結果，雖經補件仍不符合規定。

	6
核定
	大同之家

鄉鎮公所

申請人
	公函通知核定申請結果。
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