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金門縣「文化藝術財團法人設立許可」標準作業程序

1、 目的：為加強輔導金門縣文化藝術財團法人及便利其申請設立。
2、 摘要：文化法人設立，以舉辦文化藝術公益性事務為主。
3、 相關法令、規定、程序書、標準作業程序、參考資料：依民法及「金門縣教育事務財團法人設立許可及監督準則」辦理。
4、 民眾應附證件、書表、附件、表單：

1、 財團法人○○○○文化藝術基金會捐助章程(表一）

2、 財團法人○○○○文化藝術基金會董事名冊(表二)
3、 財團法人○○○○文化藝術基金會印鑑(表三)
4、 財團法人○○○○文化藝術基金會願任董事同意書(表四)
5、 財團法人○○○○文化藝術基金會財產清冊(表五)
6、 財團法人○○○○基金會設立申請書(表六)
7、 金門縣文化藝術財團法人個別資料卡(表七)
8、 財團法人○○○○基金會○○年度業務計畫書
9、 財團法人○○○○基金會捐助人名冊及會議記錄
10、 財團法人○○○○基金會董事會議記錄
11、 捐助人捐助財產移轉承諾書
12、 血親及姻親系統參考表
5、 內部行政作業使用表單、附件：無
6、 名詞定義：略

柒、其他：

1、 適用範圍：本作業僅受理金門縣文化藝術性質之財團法人申請設立許可，故章程中對於成立宗旨宜作明確規範。
2、 注意事項：
(1) 文化法人之設立，其設立基金之現金總額不得少於新台幣一仟萬元。

(2) 申請人應為全體董事或遺囑執行人。
(3) 下半年度（七月至十二月）之申請案應擬定當年度之業務計畫。
(4) 董事之聘請宜根據宗旨及目的事業選聘有相關專長的學者專家擔任，如有外籍人士，不得超過三分之一，並不得任董事長。
(5) 申請文件請分裝四冊，另加封面。封面請註明「財團法人○○○○文化藝術基金會申請文件」。四份文件中至少應有三份為正本。
捌、作業內容：

一、流程圖：如後附。

二、流程說明：如後附。
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