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金門縣「制訂文化藝術財團法人設立許可」流程說明

	作業流程
	權責單位
	步　驟　說　明

	1.申請單位：提出申請案
	申請單位
	1、 申請單位逕由金門縣政府網站（http://www.kinmen.gov.tw/）或本府文化局網站（http://www.kmccc.edu.tw/）下載申請設立許可文件範例，或向該局藝文推廣課索取。
2、 依據民法暨金門縣教育事務財團法人設立許可及監督準則組織之相關規定，並填寫下列資料正本一式四份，送文化局辦理：
  (一)、財團法人○○○○基金會捐助章程(表一)

(二)、財團法人○○○○基金會第○屆董事（監察人）名冊(表二)

(三)、財團法人○○○○基金會印鑑(表三)

(四)、財團法人○○○○基金會願任董事（監察人）同意書(表四)

(五)、財團法人○○○○基金會財產清冊(表五)

(六)、財團法人○○○○基金會設立申請書(表六)

(七)、財團法人○○○○基金會○○年度業務計畫書

(八)、財團法人○○○○基金會捐助人名冊及會議記錄

(九)、財團法人○○○○基金會董事會議記錄

(十)、捐助人捐助財產移轉承諾書

(十一)、血親及姻親系統參考表

	2.審核
	文化局藝文推廣課
	1、 審核申請文件是否齊備，文件齊備者即行簽辦。
2、 文件未齊備者，則函請申請人補正；若性質不符或違反法規，則予以駁回，但須敘明理由與依據。

	3.公文簽辦
	文化局藝文推廣課
	一、簽辦時檢具文化藝術基金會申請設立相關資料。

	4.核發設立同意函
	文化局
	1、 發給設立同意函，正本予申請單位，副本文化局藝文推廣課。

2、 申請單位所附四份申請文件，二份隨文檢還申請單位；一份歸檔，一份留存藝文推廣課。

	5.法院：法人登記
	申請單位、法院
	一、申請單位持文化局同意函及二份經文化局驗印後之申請文件至管轄法院辦理法人登記。

	6.稅務機關：辦理設籍、免稅
	申請單位、稅務機關
	1、 法人登記完成後，持法人登記證書至所屬稅務機關辦理基金會設籍及免扣繳所得稅等事宜。

	7.基金會：函報文化局
	基金會
	一、申請單位辦妥法人登記後應檢附基金會個別資料卡（表七）、法人登記證書影本及財產證明文件（財產所有人應為基金會）函報文化局備查。

	8.建檔管理
	文化局藝文推廣課
	一、將基金會名稱、會址、核准設立登記字號、基金總額等基本資料列冊。
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