金門縣政府所屬各戶政事務所
辦理出生登記新生兒姓氏約定不成抽籤標準作業流程說明

	作業階段
	作  業
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	權責人員
	步驟說明
	作業期限

	資
料
審
核
作
業
階
段
	1.說明抽籤規則
	櫃檯人員
	1、 抽籤主持人由櫃檯人員或主任為之。
2、 說明抽籤規則：

一、單方申請：申請人抽出一支籤後，將籤交付主持人，並當場朗讀內容，即決定子女之姓氏。
二、雙方申請：雙方申請人各依序抽出一支籤，將籤交付主持人，並當場朗讀內容（每抽完籤後即放回抽籤箱中），直至抽出之從父母姓籤球一致時，即決定子女姓氏。
	隨到隨辦
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	2.抽籤
	櫃檯人員
	1、 出生登記之適格申請人為抽籤申請人。

2、 由父母或申請人填具「新生兒從姓抽籤申請書暨結果確定書」。

3、 由主持人公開展示抽籤箱及籤球，讓申請人見證無誤後，將籤球放入抽籤箱中，依抽籤規則進行抽籤作業。
	隨到隨辦

	
	3.抽籤結果填入抽籤申請書
	櫃檯人員
	申請人贊成抽籤結果由主持人填入「新生兒從姓抽籤申請書暨結果確定書」之子女姓氏並由申請人簽名或蓋章。
	隨到隨辦

	
	3.1列管
	櫃檯人員
	申請人不贊成抽籤結果，將「新生兒從姓抽籤申請書暨結果確定書」收回錄案列管。
	隨到隨辦
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	3.2-1於父母欄內所內註記
	櫃檯人員
	將申請人有異議之抽籤結果登錄於父母欄內所內註記。
	隨到隨辦

	
	3.2-2出生通報承辦人存參
	櫃檯人員
	將「新生兒從姓抽籤申請書暨結果確定書」及相關附件由出生通報承辦人錄案列管。
	隨到隨辦

	
	4.辦理出生登記
	櫃檯人員
	參閱出生登記標準作業程序辦理。
	隨到隨辦



