金門縣警察局申請電擊棒使用（保全人員）標準作業流程說明

	作業

階段
	作業

流程
	權責

機關
	步驟說明
	作業

期限

	受理階段
	1.提出申請
	警察局
	壹、申請定製售賣持有之對象，其應具備警械使用條例第12條或管理辦法第8條之身分；警衛或巡守人員，其身分以確係自費「僱用」並實際從事「警衛」或「巡守」工作者為限。

貳、負責人與使用人不能同為一人。

參、檢附：

1、 廠商申請製造售賣警械申請(具結)書。【(民)表一】

2、 產品性能中文說明書。

3、 內政部許可函或公司執照、

 營利事業登記證影本。

4、 二吋相片三張、身分證正反

面影本乙份(負責人及使用

人均附)。
	2天

	
	2.辦理審核
	警察局
	經當地警察局審核文件無訛後，製作申
請警械負責(使用)人審核表函發，戶籍
地審核後，核發警械執照（不符合規定
退件）。
	10天

	
	3.是否符合規定
	警察局


	承辦人審核文件後，符合規定辦理；不
符合者以公文通知退件補正。
	2天

	辦理階段
	4.製作警械執照 
	警察局


	承辦人製作警械執照。
	3天

	
	5．函發核定函
	警察局


	承辦人製作核定函。
	2天

	
	6.函發轄區分局
	警察局


	連同警械執照函發轄區分局。
	2天

	
	7.轄區分局轉發警械執照
	警分局


	轄區分局轉發警械執照保全公司
	2天

	
	8．保全公司
	警分局


	函發核准函（轄區保全公司警察分局轉

發警械執照）、並副知內政部警政署及保
全公司。
	5天

	完成階段
	9．立卷
保管
	警察局


	原卷依檔案編號歸檔。
	2天
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