金門縣政府身心障礙者庇護工場設立標準作業流程說明

	作業
階段
	作業流程
	權責
機關
	步驟說明
	作業
期限

	受理階段
	1.受理申請
	社會局
	受理法人或事業機構之申請。法人指公法人及私法人（含公司、社團法人、財團法人），不含自然人；事業機構指小規模商業、獨資、合資型態需有商業登記或工廠登記者。
	

	審核階段                                                                        
	2.1文件審查
	社會局
	審查各項書表資料是否齊全。

壹、金門縣政府身心障礙者庇護工場設立申請書【（民）表一】。

貳、金門縣政府身心障礙者庇護工場營運計畫書【（民）附件一】。

參、法人登記、商業登記或工廠登記等證明文件影本擇一。

肆、組織章程影本。

伍、產權證明或使用證明文件。

陸、消防安全設備竣工查驗核准函影本。

柒、建築物管理：

一、用途相符使用執照或變更使用執照。

二、室內裝修許可。

三、無障礙設備與設施證明文件擇一：

（一）建築師或內政部核定之勘檢人員勘檢符合規定之證明文件。

（二）諮詢審查會議審定之替代改善計畫審查結果。

捌、其他經本局指定者。


	20天

	
	2.2通知補件
	
	審查文件資料是否齊全，資料不全者，函知申請人依文或金門縣政府社會局－人民申請案件應備文件1次告知單（表一），於受通知之規定期限內補正，逾期補件者，將予以退件。
	

	
	2.3退件
	
	資格不符規定，無法補正者，則予以退件。
	

	審核階段
	3.1（會）地地管01
	地政局
	依(會)地政局標準作業程序規定辦理，業務窗口為編定管制科。
	2天

	
	3.2（會）城開發01
	城鄉發展局
	依(會)城鄉發展局標準作業程序規定辦理，業務窗口為開發管理科。
	7天

	
	3.3（會）農農牧01

	農業局
	依(會)農業局標準作業程序規定辦理，業務窗口為農牧經營管理科。


	12天

	
	4.彙整會辦（審）意見
	社會局
	經各相關權責目的事業主管機關審查，彙整意見資格不符者，則予以退件；文件不符規定，可補正者，應於受通知之規定期限內補件。
	10天

	
	5.1實地會（復）勘
	社會局、各相關目的事業主管機關
	書面審查通過後，會同消防局、工務局排定會勘時間，並函文通知申請人。
壹、會勘現場請備妥相關證件（消防安全設備竣工查驗核准函正本、用途相符使用執照或變更使用執照、室內裝修許可及無障礙設備與設施證明文件）。
貳、審查申設地點是否與消防局、工務局原核定圖說等相關文件內容相符。

參、審查庇護工場無障礙環境（身心障礙者庇護工場設立管理及補助準則第九條規定之無障礙環境除工務建管主管之無障礙設施外，舉凡庇護工場內環境有造成身心障礙者就業障礙之情形，雇主以輔具及職務再設計方式減少障礙落差，均屬提供無障礙環境之作為）。
肆、資料不全且無法改善則予以退件。


	20天

	審核階段
	5.2限期改善
	社會局
	未符合標準者但可改善者，函請申請人於限期內改善，再排定復勘時間。
	10天

	
	6.綜合評核
	社會局、各相關目的事業主管機關
	壹、成立審查委員會3~5人，針對庇護工場營運計畫書及相關目的事業主管機關回復意見進行綜合審查，決定是否同意設立及補助額度。

貳、綜合審查結果決定不同意設立或補助者，則予以退件。
	30天

	完成階段
	7.核發設立許可
	社會局
	核發設立許可。
	2天








