金門縣政府辦理勞工安全衛生教育訓練課程核備

標準作業流程說明

	作業階段
	作業流程
	步     驟     說     明
	作業期限

	受理階段
	1.受理申請
	申請辦理勞工安全衛生訓練之機構，應於開班前十五日前（以郵戳為憑）備妥所需表件及證
件後寄(送)本府勞動檢查處申請報備。
	

	審核階段
	2.1審核訓練計畫
	審查「辦理勞工安全衛生教育訓練課程申請書」
【（民）表一】。
	4天

	
	2.2退件
	資料不全或錯誤，以電話通知申請人（單位）補件，惟對方表示無法限期內補正，則退件處理。
	

	
	2.3補件
	審核文件是否齊全或正確，文件不齊全或錯誤者，以電話通知或函知申請人依文或新北市政府勞工局─人民申請案應備文件告知單(表一)，於受通知之規定期限內補正，逾期補件者，將予已退件。。
	

	
	3.1審核教育訓練資訊網登入情形
	申請單位於提出申請核備時，需同時將課程登入勞工安全衛生教育訓練資訊管理系統，以便進行核對。
	2天

	
	3.2補登入
	未登入者電話通知補登入。
	

	完成階段
	4.依報備狀況發函通知
	符合申請程序由本府勞動檢查處發函同意開班。
	1天








