
金門縣政府辦理勞工退休準備金監督委員會相關資料變更
審核標準作業流程說明
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	受理階段
	1.受理申請
	社會局
	事業單位因組織變更或人員異動，需變更勞工退休準備金監督委員會之各項登記資料，應填妥勞工退休準備金監督委員會相關資料變更申請書【（民）表一】，檢附下列表件辦理資料變更事宜： 
壹、公司負責人變更及公司名稱變更應附表件：填妥勞工退休準備金監督委員會相關資料變更申請書【（民）表一】。
貳、公司登記地址變更應附表件：填妥勞工退休準備金監督委員會相關資料變更申請書【（民）表一】。
参、增訂通訊地址應附表件：填妥勞工退休準備金監督委員會相關資料變更申請書【（民）表一】
肆、暫停提撥應附表件：

一、勞工退休準備金監督委員會會議紀錄【（民）表二】。

二、精算師簽證出具之計算報告或停業證明。

三、若無法提供精算師報告，須檢附下列資料：

（一）94年6月份勞保名冊、94年6月份被保險人投保明細（請向勞保總局承保組申請，電話：02-23961266分機
	

	受理階段
	1.受理申請
	社會局
	3111）。

（二）新制繳費名冊（員工選擇新制第1個月份）。

（三）勞工退休準備金專戶提繳足額計算清冊【（民）表五】。

※第二、三請擇一檢附※
伍、提撥率調整應附表件：勞工退休準備金監督委員會會議紀錄【（民）表二】（提撥率提高者免附）。
陸、委員或職員變更應附表件：

一、勞工退休準備金監督委員會會議紀錄【（民）表二】。

二、勞工退休準備金監督委員會委員異動前後名冊【（民）表三】。

三、若委員人數異動者需檢附章程【（民）表四】。
柒、優惠退休之制定或修正應附表件：

一、制定：優惠退休辦法全文、勞工退休準備金監督委員會會議紀錄【（民）表二】。

二、修正：新舊對照條文、勞工退休準備金監督委員會會議紀錄【（民）表二】。
捌、需所有申請表單一併下載者，可直接下載勞工退休準備金監督委員會相關資料變更申請書總表【（民）表六】。

· 應注意事項：

一、負責人變更、公司名稱變更，應注意監督委員會名稱及主任委員是否隨之變更。
	

	受理階段
	1.受理申請
	社會局
	二、勞工退休準備金監督委員會會議紀錄應由出席委員一一簽名，並加蓋監督委員會會章。

三、勞工退休準備金監督委員會委員異動前後名冊，請加蓋監督委員會會章。

四、相關申請若需變更印鑑，事業單位可向本府勞工局或臺灣銀行信託部索取印鑑卡及相關表單，蓋妥印鑑後逕送臺灣銀行信託部以完成核備程序，或由本府轉送臺灣銀行信託部。
	

	審核階段
	2.1審核
	社會局
	審核申請資料是否備齊、內容是否正確無誤。
	5天

	
	2.2通知補件
	
	審核文件是否齊全及內容填寫是否正確無誤，文件不全或填寫錯誤者，函知申請人依文或金門縣政府社會局-人民申請案件應備文件1次告知單（表一），於受通知之規定期限內補正，逾期補件者，將予以退件。
	

	
	2.3退件
	
	逾逾期未補件、文件內容明顯有誤無法核准者，即退件。
	

	完成階段
	3. 函復准予備查
	社會局
	核定案件函復准予備查，並副知臺灣銀行信託部及當地財政部北區國稅局稽徵所、申請單位。
	1天








PAGE  

