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金門縣辦理勞工退休準備金監督委員會設立申請審核標準作業流程說明
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	受理階段
	1. 受理申請
	社會局
	壹、事業單位成立勞工退休準備金監督委員會後，先向本府社會局網頁下載空白表單：

一、申請函【（民）表一】。

二、勞退金監督委員會設立申請表【（民）表二】。
三、勞退金監督委員及職員名冊【（民）表三】。
四、勞退金監督委員會章程【（民）表四】。

五、扣繳單位設立登記、扣繳單位變更登記申請書（統一編號編配通知書）【（民）表五】。

貳、事業單位將上列空白表單填妥後，連同勞退金監督委員會主任委員身分證影本、最近一個月薪資明細表一份【（民）表六】，報請當地勞工行政主管機關申請設立。

參、設立勞工退休準備金監督委員會需辦理印鑑核備。事業單位可向本府社會局或臺灣銀行信託部索取印鑑卡及相關表單，蓋妥印鑑後逕送臺灣銀行信託部以完成核備程序，或由本府轉送臺灣銀行信託部。
	

	審核階段
	2.1審核
	社會局
	審核申請資料是否備齊、文件內容是否正確無誤。
	4天

	審核階段
	2.2通知補件
	社會局
	審核文件是否齊全及內容填寫是否正確無誤，文件不全或填寫錯誤者，函知申請人依文或金門縣政府社會局-人民申請案件應備文件1次告知單（表一），於受通知之規定期限內補正，逾期補件者，將予以退件。
	

	
	2.3退件
	
	逾期未補件、文件內容明顯錯誤無法補正，即退件處理。
	

	完成階段
	3.函復准予設立
	社會局
	核定案件函復准予備查。副知臺灣銀行信託部及當地財政部國稅局稽徵所（檢附監督委員會主任委員身分證影本及扣繳單位設立申請書各1份）。
	1天








