金門縣政府受理資遣通報名冊標準作業程序

【(民)勞就服04】

壹、目的：為受理事業單位所寄送資遣員工通報名冊，進行建檔並函覆公司已收迄員工被資遣資料，將提供即時就業服務，幫助被資遣員工順利轉業或重回就業市場。
貳、相關法令及規定：就業服務法第33條第1項。
參、民眾應附證件、書表、表單、附件：
    資遣員工通報名冊【(民)表一】。
肆、內部行政作業使用表單、附件：略。
伍、名詞解釋：
    「資遣定義」係雇主因關廠、遷廠、休業、解散、破產或依勞動基準法第11條各款、第13條但書及第20條規定終止勞動契約者等，均屬資遣。
陸、其他：略。

柒、作業內容：

    一、流程圖：如後附。
    二、流程說明：如後附。
