金門縣政府辦理勞工體格健康檢查指定醫療機構申請
標準作業流程說明

	作業階段
	作業流程
	權責機關
	步驟說明
	作業期限

	受理階段
	1. 受理申請
	勞動檢查處
	醫療機構於每年1月及7月提出申請展延或新申請(勞動檢查處統一批次辦理)。
	30天

	審核階段
	2.1審核申請資料
	勞動檢查處
	審核：

一、辦理勞工體格健康檢查醫療機構申請書【（民）表一】。
二、勞工體格健康檢查醫療機構醫事人員簡歷【（民）表二】。
三、勞工體格健康檢查醫療機構Ｘ光及檢驗設備明細表【（民）表三】。
備註：若欲一次下載全部申請表單，請點選「辦理勞工體格健康檢查醫療機構全部申請書【（民）表四】」。
	10天

	
	2.2退件
	
	資格不符者（醫療機構非為全民健康保險特約醫療機構，或醫師聘用人數不足2人，或未聘用醫事放射師(士)、醫事檢驗師(生)及護理人員），予以退件。
	

	
	2.3補件
	
	審查文件資料是否齊全，資料不全者，函知申請單位依文或金門縣政府主社會局─人民申請案件應備文件1次告知單(表一)，於受通知之規定期限補正，逾期補件者，將予以退件。
	

	執行階段
	3.(會)衛疾管05
	勞動檢查處、衛生局
	一、依(會)衛生局標準作業程序規定，業務窗口為疾病管制科。
二、安排時間會同新北市政府衛生局前往申請之醫療院所查察醫療設備及人員資料。
	30天

	完成階段
	4. 函發勞委會複審（每年5月及11月複審）
	勞動檢查處
	將符合申請之醫療機構相關資料函送勞委會辦理複審。
	10天









