附件14

自衛消防訓練實施結果表記錄要點
	項              目
	記          入           內             容

	(1)實   施  日   期
	記入實施訓練的年月日及實施的時間

	(2)實            施
	實施訓練的根據及實施計劃書之有無以○ 表示

	(3)實   施  場   所
	1.本營業場所以外的場所實施時，記入所在地及名稱。

	
	2.本營業場所實施時，記入斜線(／)。

	(4)參   加  人   數
	參加訓練的人數。

	實
	(5) 建      築      物
	訓練的實施範圍是、以建築物的全體實施的時候為「整體」、部分實施的時候為「部分」、以圈來表示。且、實施部分的場合時、記錄具體的棟、樓層。

	施
	
	

	範
	(6)參加營業場所
	1.多數營業場所參加訓練時，記入參加營業場所名稱。

	圍
	
	2.營業場所單獨實施訓練時，記入參加的部門，課別等。

	(7)實   施   區  分
	有關訓練實施的分類，屬於該項時，全部以○表示。

	(8)實   施   內  容
	有關訓練實施的內容1~4，屬於該項目，全部以○表示。

	(9)訓 練  對  象 者
	參加訓練的人個別以○表示，(　 )內也個別以○表示。

	　
	1.火災、地震、其他假設的訓練以○表示，其他的(　 )內，記入火災，地震以外假定的訓練。

	(10)訓  練  假  定
	然而，假設由地震引起的火災時，將火災．地震而兩方皆以○表示。

	　
	2.記入火災發生的假設起火點、發生火災的樓層，及場所。(例)地下1層，餐廳的廚房。

	(11)訓 練 指 導 者
	1.記入指導訓練者的職稱、氏名。

	
	2.多數營業場所合併訓練實施時，記入營業場所名、職稱、姓名。欄位不夠記入時，以另外紙張記載附上。

	(12)結          論
	彙總營業場所的管理權人、防火管理人或是協議會的代表人、統括防火管理人、各營業場所的管理權人等之

	
	意見或參加的人所檢討的內容等、分別記入全體評價、推薦事項、反省缺點欄裏。

	(13)記    錄    者
	記入完成防火管理人等訓練實施結果表的人之職稱．姓名。

	裏面
	實施訓練者之中，在各項目欄裏，記入實際技術實施者及體驗者的姓名。

	
	然而，多數人實施的情況下，記載可能有限。

	※本表和消防計劃等一起保存，以反映在下次的訓練及訓練實施的證明來使用。


