金門縣政府旅館業登記標準作業流程說明
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	申
請
階
段
	1.民眾申請
	1、 旅館申請各項表件

（1） 委託書【表一】（申請人自已申請時免附）。
（2） 旅館業設立登記申請書【表二】。
（3） 旅館業基本資料表【表三】。
（4） 旅館業變更登記申請書【表四】。
（5） 旅館業暫停營業申報、展延暫停營業申請、復業申報書【表五】。
（6） 旅館業註銷登記申請書【表六】。
（7） 旅館業登記證補換發申請書【表七】。
（8） 旅館業專用標識補換發申請書【表八】。

	

	審
核
階
段
	2.1申請書圖件是否齊全
	交通旅遊局檢查申請書件及數量是否齊全。
	3
天

	
	2.2期限內補正
	申請書件不符，1次列明所有事項，通知7日內補件。
	7
天

	
	33.申請書件分送相關單位並排訂日期現場勘查
	申請書件分送相關單位並排訂日期現場勘查。
	21
天

	
	4.1審查及現場勘查結果是否符合規定


	壹、相關單位審查內容如下：

一、建設局：負責審查建築法、都市計畫法相關規定事宜

二、消防局：負責審查消防法相關規定事宜。

三、 觀光單位：負責綜合彙整各相關單位審查意見，及審查是否符合觀光法規規定。

	5
天

	
	4.2退件
	發函告知不符之原因。
	3
天

	
	5.核准設立許可
	發函通知申請人並副知相關單位。
	3
天















