金門縣領有建築令建築物申請核（補）領使用執照應備書件:
1、 使用執照申請書三份。

2、 原領建築令影本。
3、 基地位置圖、地盤圖、建築物平面圖、立面圖（比例　　
　　　尺:1/100）三份。

4、 同時變更起造人名義者，應附土地權利證明文件。
5、 建築物各向立面及屋頂突出物相片各乙張。

6、 建築師或專業技師出具之結構安全證明書。

7、 切結書，無違章建築者免附。

8、 門牌證明書。

9、 申請人國民身分證正反面影本。
切　結　書
立切結書人　　　　　為申辦所有座落金門縣　　　　鄉（鎮）　　　村（里）
　　　　　路（街）　　　段　　　巷　　　弄　　　號房屋補領使用執照，
因自行搭建違章建築，但未達影響公共安全之標準，特依下列事項切結。
一、本建築物擅自搭（增）建部份確屬本人所有。

二、本建築物擅自搭（增）建部份並非合法建築物，屬違章建築，其處理仍依「建築法」、「違章建築處理辦法」及其他相關規定辦理。
三、如因公共建設之所需，建築物違章部份同意配合拆除。
四、如有侵害他人財產或肇致危險或傷害他人時願負法律責任。
以上切結屬實，如有不實願負一切法律責任。
　　　　　　　　　　此致
　　　　　　　　鄉（鎮）公所
切結人：
身份證字號：
住址：
聯絡電話：
中華民國 年 月 日
結構安全證明書
申請人            君申請於     段      地號（建物門牌：                  號）房屋　棟、為辦理補領使用執照事宜，業經本公司專業技師（或建築師）鑑定，在維持原用途使用下，建築物無結構安全之虞，日後若有房屋結構意外事故發生時與貴所無關，特此具結屬實。
    此致
金門縣金寧鄉公所
專業技師（或建築師）：           （簽章）
開業證字號：
內政部登記號碼：
中華民國 年 月 日
