
金門縣金寧鄉公所
申請農業用地作農業使用證明書作業流程說明
	作業
階段
	作業
流程
	權責
單位
	步驟
說明
	作業
期限

	受理階段
	受理申請
	農觀課
	申請人提具應備文件提出申請
	21天


	
	排定會勘
	
	承辦人員排定現場會勘時間
	

	審查階段
	現場勘驗是否符合
	農觀課
	派員與申請人至現場進行會勘，如會勘通過，則發給證明；不通過，則予以駁回
	

	
	是否駁回申請
	
	如不駁回，則申請者可以提出異議；再提出訴願，如訴願有理由則進行現其改善；反之，則退回給申請人
	

	核判階段
	申請人限期改善
	農觀課
	申請人於15日之內進行改善
	

	
	審查小組複查
	
	審查小組審查改善之後結果，若不通過，則退回給申請人
	

	
	發給證明
	農觀課
	審查通過後，則核發證明給申請人
	

	
	歸檔結案
	
	承辦人將資料整理歸檔
	




























































