金門縣政府漁船船員手冊申請核、補(換)發標準作業程序
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壹、目的：為漁船船員之權利，促進漁業永續經營，並實施漁船船員管理，以增進漁民利益及促進漁業發展，特制定本法。 

貳、摘要：申請漁船船員手冊者，應檢具下列文件，向中央主管機關委託之直轄市或縣(市)主管機關辦理。
參：相關法令、規定、程序書、標準作業程序、參考資料：

    漁業法及漁船船員管理規則
肆：民眾應附證件、書表、表單、附件：

    一、漁船船員手冊申請書一式二份
二、附半年內二吋半身正面脫帽照片三張
三、身分證正反面影本一份
四、無「漁船船員管理規則」第二十條第一項所規定切結書一份
五、經漁會證明屬實僱傭承諾書一份
六、漁船船員體格檢查表(新領手冊須附)
七、基本安全訓練結業證書影本一份(新領手冊及最近五年內出                  

海作業未達一年者須附)
八、法定代理人同意書及法定代理人印鑑證明書各一份(十五歲
以 上未滿十六歲者須附)
 伍、內部行政作業使用表單、附件：

    略
陸、名詞定義：

    船員:指服務於漁船上之人員。

柒、其他：

   略
捌、作業內容：

一、流程圖：如後附

二、流程說明：如後附
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金門縣政府標準作業流程圖

	作  業  流  程
	權  責  單  位

	
	1.申請人送件至本府。
2.承辦單位收件。

3.承辦單位審查。

4.承辦單位函覆申請人。


金門縣政府標準作業流程說明
	作業流程
	權責單位
	步驟說明

	1.申請人送件至本府。
	申請人
	1、漁船船員手冊申請書一式二份
2、附半年內二吋半身正面脫帽照片三 張
3、身分證正反面影本一份
4、無「漁船船員管理規則」第二十條第一項所規定切結書一份
5、經漁會證明屬實僱傭承諾書一份
6、漁船船員體格檢查表(新領手冊須附)
7、基本安全訓練結業證書影本一份(新領手冊及最近五年內出                  海作業未達一年者須附)

8、法定代理人同意書及法定代理人印鑑證明書各一份(十五歲以上未滿十六歲者須附)

	2.承辦單位收件。
	建設局漁牧課
	資料彙整。

	3.承辦單位審查、呈核。
	建設局漁牧課
	1.審查船員手冊期滿換發者是否最近五年內有一年出海經歷證明、未達一年者、須附基本安全訓練結業證書
2.審查結果，呈核上級。長官

	4.承辦單位函覆申請人。
	建設局漁牧課
	核定結果函復申請人。


金門縣政府課制訂標準作業程序審核表

	文件名稱
	漁船船員手冊申請核、補(換)發標準作業程序

	制訂原因
	■業務所需                 □上級交辦

□其他(請述明：                                  )

	文件內容
	■與民眾相關(民)           □具本府共通性(府)

	項次
	檔案名稱(初版列出所有檔案名稱，改版列出修訂檔案名稱)

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	


	核稿秘書
	主任秘書
	副縣長
	縣長

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	單位副主管
	單位主管
	會簽單位

	
	
	
	
	


註：標準作業流程經局室內部審核通過後，請視業務性質會簽相關單位及決定是否陳核縣長。核定後請於五日內將文件檔案上網完畢。
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3.建設局（漁牧課）





4.函覆申請人
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