金門縣政府民政局所屬各戶政事務所辦理住址變更登記標準作業程序

【(民)民戶政11】

1、 目的：為辦理民眾於同一鄉（鎮、市、區）內變更住址3個月以上，應為住址變更登記，使戶籍地址及居住處所合一。

2、 相關法令及規定：

一、內政部戶役政資訊系統作業參考資料。

二、戶籍法及戶籍法施行細則。

三、國民身分證及戶口名簿製發相片影像檔建置管理辦法。

3、 民眾應附證件、書表、表單、附件：
一、委託書【(民)表一】。
二、同意書【(民)表二】。

4、 內部行政作業使用表單、附件：

一、金門縣○○鄉(鎮)戶政事務所一次告知單(表一)。
二、金門縣○○鄉(鎮)戶政事務所罰鍰裁處書(表二)。
三、金門縣○○鄉(鎮)戶政事務所戶籍電腦資料維護作業紀錄表(表
三)。

伍、名詞解釋：

1、 特殊註記：係專供登載保護管束人口、失蹤人口、矯正機關收容人口、受監護宣告（禁治產）、褫奪公權等資料供辦理戶籍登記及文件核發參考。

    二、現戶謄本：係指設籍在該戶籍管轄區域內現住全戶或部分人口

之戶籍資料。
三、現戶全戶（含非現住人口）謄本：係指設籍在該戶籍管轄區域內現住全戶（含該戶內已遷出、死亡或除籍人口）之戶籍資料。
四、除戶謄本：係指曾在該戶籍管轄區域內設有戶籍，因戶長遷出、

        住變、換寫簿頁、喪失國籍或臺灣地區人民身分、死亡、死亡宣告或其他原因等廢止戶籍之資料。

     五、記事欄：專供填載有關個人戶籍動態及身分變更等必須記載事

        項之用。
    六、全戶動態記事：係作為全戶動態紀錄之用，如全戶人口之遷入

        或住址變更、遷出、行政區域調整、門牌整編等。

陸、其他：略。

柒、作業內容：

    一、流程圖：如後附。

    二、流程說明：如後附。
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