	年　　月　　日

金門縣　　　鄉(鎮)戶政事務所一次告知單

第　　　　　號

	申

請

案

件
	□戶籍謄本、英文戶籍謄本。　　　　　　□分（合）戶登記。　　　 　□門牌編釘暨證明。

□印鑑登記、印鑑證明。　　　　　　　　□初設戶籍登記。　　　　　 □改名。
□國民身分證（初領、換領、補領）。　 　□出生地登記。　　　　　　 □其他：　 　

□遷徙登記（遷出、遷入、住址變更）。  
□身分登記（出生、死亡、結婚、離婚、認領、收養、終止收養、監護、輔助、未成年子女權利義務行使負擔…）。
	申請人簽名或蓋章

	
	
	

	告 知

事 項
	台端所請經核如劃「v」事項：

□一、請補全下列應繳附書件。
□二、其他應注意事項：    　　　
□三、戶籍登記之申請，應於事件發生或確定後30日內為之，但出生登記至遲應於60日內為之；無正當理由逾期申請者處新臺幣9百元以下罰鍰。

	應 繳

附

書

件）
均查驗正

本

（
	□國民身分證。（申請人、當事人、受託人）

□私章。（申請人、當事人、受託人）

□戶口名簿。（原戶籍地、現戶籍地）

□印鑑章。

□請當事人親自到本所辦理。
□同意書。（由父母未到一方填具）
□委託書、授權書。

□最近2年內所攝彩色，脫帽、未戴有色眼鏡，眼、鼻、口、臉、兩耳輪廓及特殊痣、胎記、疤痕等清晰、不遮蓋，相片不修改，足資辨識人貌，直4.5公分，橫3.5公分，人像自頭頂至下顎之長度不得小於3.2公分及超過3.6公分，白色背景之正面半身薄光面紙相片1張，且不得使用合成相片。
	□規費　　　　元、罰鍰　　　　元。
□政府機關核發貼有相片（足供辨識為本人）之證件，如：護照、畢業證書、退伍令．．．等。

□駐外館處（海基會）驗證文件（文書）。

□法院或民間公證人認證中譯本。

□利害關係證明文件。

□法院判決（裁定）書及確定證明書、法院調（和）解筆錄。

□建築執照、建物位置圖、現況圖、地籍圖、平面圖。

□＿＿＿＿證明書、協議書、約定書、結婚書約。


	※單獨立戶提憑房屋證明文件擇一即可

□遷入本人、配偶、直系血親、直系姻親所有房屋者，提憑房屋所有權狀、房屋稅單（最近一期且已完稅）或買賣契約書（6個月內）、水電費或瓦斯費收據（6個月內）或其他足資證明所有權之證明文件。

□無償借住他人房屋者，提憑房屋所有權狀、房屋稅單（最近一期已完稅）或買賣契約書（6個月內）。

□租賃他人房屋者，提憑經法院或民間公證人公證之租賃契約。（如未經公證應另檢附出租人之上列第2點所規定證件之一或出租人所有權證明文件影本經房屋所有權人簽章並註記與正本相符）

	
	
	□其他：

	備

註
	一、本單1式2份，經申請人簽收後，1份交申請人收執，1份本所留存備查1年。

二、如有戶政疑難問題，請來電本所（電話：　　　   　）諮詢。

三、戶所服務時間： (週一至週五08：00-17：30)。
	櫃台號碼
	承辦人
	主任
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