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壹、目的：姓名與人相同、不雅、特殊原因或身分變更、婚姻關係申請冠姓、回復本姓或其他原因之需要申請更改姓名或更正本名，以保障當事人權益，正確戶籍資料。

貳、相關法令及規定：

一、內政部戶役政資訊系統作業參考資料。
二、戶籍法及戶籍法施行細則等相關規定。

三、姓名條例及施行細則。
參、民眾應附證件、書表、表單、附件：

一、委託書【（民）表一】。

二、從（改、冠）姓約定書【（民）表二】。

三、同意書【（民）表三】。
四、更改(正)姓名申請書【（民）表四】。

五、臺灣原住民回復傳統(漢人)姓名及更正姓名申請書【（民）表五】。
六、子女變更從姓約定書【（民）表六】。

七、變更姓氏聲明書【（民）表七】。
肆、內部行政作業使用表單、附件：

一、金門縣各戶政事務所一次告知單（表一）。

二、金門縣各戶政事務所戶籍電腦資料維護作業紀錄表（表二）。

伍、名詞解釋：

一、初設戶籍謄本：光復後初次設定戶籍時之謄本。

二、教育程度查記：以口頭查詢年滿15歲以上人口，其受教育的最高學歷或經法定考試及格或非正式學校教育而獲得之知識程度，經由教育程度註記維護作業加以註記。

陸、其他：

一、於光復後戶籍改名，可於調查簿事由欄黏貼浮籤註記事實。

二、其他原因係指未用本名、冒名頂替、原住民族回復傳統姓名及更正（父母）姓名等原因。

柒、作業內容：

一、流程圖：如後附。

二、流程說明：如後附。
金門縣政府民政局所屬各戶政事務所辦理更改姓名及更正本名標準作業程序











(民)民戶政

