金門縣政府檔案閱覽室使用注意事項

一、借用時間：週一至週五上午八時卅分至十一時卅分，下午二時至五時。

二、需使用本府檔案閱讀室者，請於三日前向行政處文書科登記，並確認使用時段。因故改期或取消時亦應登記改期或取消。

三、閱覽檔案時所需之茶水、茶杯及相關資料影印等，由各業務單位自行準備或影印。

四、閱覽檔案進行中，使用單位應維持場內秩序。

五、閱覽檔案進行前後，由使用單位指派人員負責茶水及會後水杯、會場之收拾與清理。

六、閱覽檔案完畢後，使用單位應知會行政處文書科，以現場確認檔案閱讀室是否清理完畢，經行政處文書科確認後填寫歸還時間。

七、本注意事項如有未盡事宜，得隨時修訂之。
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