金門縣警察局受理失蹤人口工作標準作業流程說明
	作業階段
	作業流程
	步驟說明
	作業期限/
權責機關

	受理階段
	1.受理報案製作訪談筆錄
	壹、在臺設有戶籍，並有下列情形之一者立即向警察機關報失蹤人口：
一、隨父（母）或親屬離家而不知去向。
二、離家出走而不知去向。
三、意外災難（例如海、空、山等災難）。

四、迷途走失。
五、上下學未歸而不知去向。
六、智能障礙走失。

七、精神疾病走失。
八、天然災難（例如水、火、風、震等災難）。

九、其他失蹤不知去向。
	隨到隨辦 /

各警察機關(分駐)派出所



	協尋階段
	2.輸入協尋
	立即輸入警政署電腦網路查尋系統，並依制訂過程填具「受(處)理失蹤人口案件登記表」（表一）。
	立即辦理 /

各警察機關(分駐)派出所

	
	3.資料比對
	立即與身分不明檔實施比對。
	立即辦理 /

各警察機關(分駐)派出所

	通報階段
	4.通報協尋
	壹、緊急案件應實施緊急查尋：
一、罹患重病者（以中央健康保險局核發重大傷病卡所列重大疾病為限）。

二、有自殺傾向者。

三、有被誘拐脅迫之虞者。

四、有其他重大急迫情事，須緊急查尋之案件。
	立即辦理 /

各警察機關(分駐)派出所

	
	5.填寫工作紀錄簿
	警勤區接獲受理報案通報後，應於三日內前往訪問關懷有關家屬，並至少每三個月定期訪查一次；如失蹤滿三年以上仍未尋獲者，改為每年訪查一次。
	立即辦理 /

各警察機關(分駐)派出所
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