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一、金門縣林務所（以下簡稱本所）為推廣環境綠美化，並使本所苗圃苗木申請之配撥流程制度化，特訂本要點。
二、本要點適用對象：
(一)本縣轄內之機關、學校、社區、軍方營區及合法立案之民間團體等，需綠美化公共環境及植樹者。
1.申請方式:請以公文發函申請，說明欲申請樹種與預定栽植地點，並附簡圖圖示預定栽植範圍，應含(植栽地點、面積長寬、擬配置苗木種類、數量)，得檢附現況照片。
2.申請數量: 種植地點須依實際需求量申請，本所得依苗圃育苗現況核撥。
3.提領苗木: 經核准之申請，請於接獲函覆公文後，於指定時間至本所取單領苗，並請自理搬運事宜。若需更換日期請於提前1天通知本所註記備查，逾期未領視同放棄。
4.請於領取苗木後一個月內，送交成果照片至本所備查，未提供者取消申請資格一年。
 (二)個人需綠美化居家環境者及植樹者。
    1.申請方式: 請於預定栽植日期前，至本所網站下載苗木申請書後詳填資料，以傳真、郵寄方式申請，或親至本所申請。
    2.申請數量: 同一種植地點，每年申請喬木類10株、灌木類與季節性草花類各以80株為限。
    3.提領苗木: 經核准之申請，於本所每周五上班時間內可立即提領或預約提領日期，請自理搬運事宜。 
三、遇有特殊情形如造林需求等，經專案申請會勘確認後，得不受規定申請數量限制。
四、本所提供苗木以造林木及時令草花為主，將可申請之苗木種類公告於本所公告欄與網站，受理申請後，依申請種植面積與苗圃苗木庫存量，實際審核調配。
五、為避免資源浪費或有栽植管理不當情事，本所得派員不定期抽測，列入日後申請核配參據。
六、申請之環境綠美化無償配發之苗木，不得有下列情事，經查獲本所得逕行取消往後領苗資格，後續衍生之法律責任由申請者自負。
(一)不得將接受配發之苗木轉售圖利，或將苗木應用於商業廣告贈送。
(二)不得將接受配發之苗木閒置、棄置不予種植。
七、本要點如有未盡事宜得隨時修正之。
