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一、為辦理入住金門縣大同之家（以下簡稱本家）事宜，特定本要點。
二、本家服務對象如下：
    (一)申請入家就養之公費縣民：符合本家住民收容自治條例第十三條規定
，年滿六十五歲，連續設籍本縣五年以上、列冊低收入戶、身心健康能自理生活，且無法定傳染病或精神疾病者，得申請公費安養。
　　(二)申請入家就養之自費安養縣民：
1.符合本家住民收容自治條例第十四條規定，年滿六十五歲，身心健
康能自理生活，無法定傳染病或精神疾病，符合下列規定之一者，
得申請自費安養：
(1) 中華民國八十一年十一月六日前曾設籍本縣，至申請日前連續設
籍本縣滿十年。
(2) 中華民國八十一年十一月七日後設籍本縣，至申請日前連續設
籍本縣滿十五年。
2.特殊個案經縣府專案核准者，不受前目年限限制。
3.符合第二款第一目設籍年限及下列條件之一者，得優先入住：
(1)無子嗣(含子女聲請免除扶養義務者)。
(2)本縣列冊中低收入戶老人。
(三)安養老人身心功能退化致無法自理生活，得向本家申請轉為家內養護
，並以縣府核定床位數為限，如床位數已滿額，得在原就養區觀察三個月，並由家屬或僱用本籍照顧服務員全日二十四小時陪伴照護，俟身心功能恢復情形及床位供給情況在原就養區安養或轉家內養護或退養或轉介其他養護機構。
3、 申請程序
(一)申請公費安養就養，應檢具下列表件，由戶籍所在地鄉鎮公所函送本家，由社工員、護理人員訪視及審查合格後，本家函文通知辦理入住安養：
1.公立醫院體格檢查表（須備齊肺部Ｘ光、愛滋病毒篩檢、梅毒及
Ｂ型肝炎、阿米巴痢疾、桿菌性痢疾、寄生蟲、生化檢查及其他法令規定應檢查之項目等）。
2.戶籍資料。
3.申請表。
4.低收入戶證明。
(二)經前款審查合格者，辦理入住手續及應簽訂公費安養定型化契約；不符合本家住民收容自治條例第十三條者，則不予收容。
(三)申請自費安養就養，應檢具表件（申請表、戶籍資料等）由戶籍所在地鄉鎮公所函送本家，並視實際收件日時是否有床位數，其服務流程如下說明：
1.有床位：與申請人電話約定家訪或初訪評估時間，由社工員、護理師進行評估並審查合格後，通知辦理體檢及審核體檢表，均符合後，函文通知辦理入住手續及應簽訂自費安養定型化契約。
2.無床位：
(1)依規定審閱基本資格，經審查通過後，即列入排序順位，並行文函
復鄉鎮公所及副知申請人知悉。
(2)符合列入候補排序後，依順序遞補到，由社工員、護理師家訪進行身心狀況評估，如符合就養要件(依本家申請入住資格審查要點規定辦理)，通知辦理體檢及審核體檢表，符合後，函文通知辦理入住手續及應簽訂自費安養定型化契約。
(四)自費安養申請資格未能完全符合者，由本家函文說明原因至所屬鄉鎮公所及副知申請人，予以退件處理。
(五)安養老人轉換養護身分時，應與本家另簽訂養護定型化契約。
四、生活服務費收費標準如下：
　　(一)自費安養費：單人房，一百十四年七月一日起每人每月新臺幣壹萬貳仟
元整、雙人房每人每月新臺幣壹萬元整；一百十五月一月一日起單人房
每人每月新臺幣壹萬伍仟元整、雙人房每人每月新臺幣壹萬參仟元
整；一百十六年一月一日起單人房每人每月新臺幣壹萬捌仟元整、雙人
房每人每月新臺幣壹萬陸仟元整，其費用均包括主副食費、房舍清潔
維護費等。
(二)自費養護費：一百十四年七月一日起每人每月新臺幣貳萬參仟元整；一百十五月一月一日起每人每月新臺幣貳萬伍仟元整、一百十六年一月一日起每人每月新臺幣貳萬柒仟元整，其費用包括主副食費及照護費等。
五、保證金之繳納：
(一)定存單繳交保證金：申請入住之自費老人，應於入家就養前自行向臺灣土地銀行辦理入住保證金之就養費二個月定存，定存單繳納本家辦理質押並送該行保管，退養時，所繳納之保證金定存單退還。
(二)保證金係供急病送醫、意外傷亡或扣繳逾期未繳之生活服務費等使用。
6、 公自費安養及養護住民退養要件：
(一)患有精神病、法定傳染病、其他健康狀況改變、喪失生活自理能力，致不符合進住條件。
(二)擅自讓與他人住用。
(三)違反本家規定留宿親友，經警告三次仍不改善。
(四)無正當理由而於院外生活連續達二個月以上或一年內空置寢室累積達三個月。
(五)故意毁損本家之設備或物品，情節重大。
(六)受有期徒刑以上刑之宣告確定，而未諭知緩刑或未准易科罰金。
(七)鬥毆、吸毒、竊盜、妨害風化而有嚴重影響公共秩序或安寧等情事。
(八)持有槍炮、彈藥、刀械、毒品或其他嚴重妨礙公共安全之物品。
(九)與其他安養者發生嚴重爭執，經本家以換房或其他方式勸解仍未改善，致影響團體生活。
7、 入住備齊文件與應注意事項如下：
(一)家屬或就養者須先提出入住申請。
(二)工作人員家訪進行評估。
(三)符合入住條件者須備妥下列文件：
1.身分證、戶口名簿影印本(需註明記事)各一份。
2.身心障礙證明影本。
3.低收入戶證明影本（無此證明者免附）
4.健保卡。
5.慢性病用藥或藥單（無則免附）
(四)三個月內之體檢表，須包括以下八項：
1.肺部Ｘ光。
2.Ｂ型肝炎。
3.梅毒。
4.後天免疫缺乏症（ＡＩＤＳ）。
5.生化檢查。
6.阿米巴痢疾。(入住日前七日再採檢)
7.寄生蟲感染。(入住日前七日再採檢)
8.桿菌性痢疾。(入住日前七日再採檢)
(五)入住時：
1.簽訂契約書（雙方各執一份）。
2.依入住流程辦理入住手續。
3.長者日常慣用生活用品、衣物、電器（如電視、冷氣、冰箱等）、枕頭、被子（依季節性更換）及平時服用之藥物等。
4.告知家屬探訪時間，上午七時至晚間九時。
5.本家不負保管責任，大筆錢財及貴重物品請勿留給長者以免遺失，小額零用金可請社工人員登記、保管，雙方務必簽名確認。
6.養護長者家屬送來之藥物、食物與日常用品請護理人員處理，安養長者家屬僅藥物需由護理人員處理。
7.為避免長者產生被遺棄感，於長者進住後，至少每三個月探視關懷（適應期約一至三個月）。
8.本家相關人員於入住時給予「入住需求評估」、「生活適應輔導」等，工作人員提供適切的服務。
9.應遵守新入住隔離規範：
(1)入住時提供糞便檢驗報告陰性證明者，仍需於入住日時隔離三日觀察有無其他傳染病徵兆，以降低機構群聚風險。
(2)入住後未滿三天，糞便檢體報告出爐呈陰性證明，仍需隔滿三天。
(3)於入住時未有糞便檢體報告，需隔離至報告出爐才能解隔。
八、本要點未盡事宜另依本家相關規定辦理。
九、本要點奉金門縣政府備查後實施，修正時亦同。
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無床位

自行申請
（向戶籍所在地鄉鎮公所提出申請，再由其函送本家）

申請表件審核

符合
家訪評估
＞護理人員:巴氏量表、用藥狀況、生理觀察、疾病瞭解等。
＞社工:家庭背景、支持系統、經濟狀況等。
表件審核
是否收容該個案
依順序遞補到，聯繫訪視評估
個案入住
◎進行契約簽訂，生活注意事項、肖相權同意書、個案基本資料表等表單。
◎社工介紹院區環境（新入住環境介紹表）
、新進住民適應評估表、初步評估表、生活照顧服務計畫表、生活紀錄等
◎護理人員填寫住民基本資料、ADL、IADL、入住護理評估表、大同專科安排長者新入住評估（理學檢查與身體評估）、護理紀錄、護理計畫、護理問題、日常生活照護紀錄單、其他(出院病摘、診斷書、出院護理摘要、各類同意書、血糖紀錄單、體檢報告單等)
◎營養師進行營養諮詢與評估
通知辦理體檢及審核體檢健康狀況
電話約定評估之時間與地點
不符合
函復鄉鎮公所及副知申請人
列入候補排序
符合
病故
退住
轉介
住民物品清點、退住申請表
轉介單
住民遺物清點
、住民治喪會議通知
資料歸檔
符合
不符合
符合
＞函復鄉鎮公所
＞通知申請人
◎社工通知家屬、報價並告知入住應攜帶之物品（申請入住應攜帶物品表）
◎社工將個案費用告知出納

有床位
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